
 

 

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen  

 
Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Her-

kunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identität. Zudem 

freuen wir uns auch über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die 

Stelle erfordert aufgrund der Art der Tätigkeit die Zugehörigkeit zur Katholischen Kirche. 

 

 

IHRE AUFGABEN 

Sie unterstützen den Pfarrer und den Verwal-

tungsvorstand der Kirchengemeinde in allen Ver-

waltungsaufgaben (Personal, Organisation/Be-

treuung des Gebäudebestandes, u.v.m.) 

• Unterstützung der Kirchengemeinden in allen 

Verwaltungsaufgaben (Personal, Organisa-

tion/Betreuung des Gebäudebestandes, Vor-

/Nachbereiten Gremiensitzungen, u.v.m.) 

• Zuständigkeit bei Fragen der allgemeinen Ver-

waltung, Personal- und Finanzwesen in Ab-

sprache mit den Fachabteilungen  

• Ansprechpartner für die Mitarbeitenden der 

Kirchengemeinden 

• Büroorganisation  

• Planung, Vorbereitung und Betreuung von Sit-

zungen  

• Zuarbeit und Begleitung von Projekten 

 

SIE BRINGEN DAFÜR MIT:  

• Identifikation mit den Zielen und Werten der 

katholischen Kirche 

• abgeschlossene Berufsausbildung vorzugs-

weise im Verwaltungs- oder kaufmännischen 

Bereich  

• ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und 

Kommunikationsfähigkeiten im persönlichen 

und telefonischen Kontakt 

• sorgfältige, strukturierte und selbstständige 

Arbeitsweise 

 

 

UNSER ANGEBOT 

• eine befristete Stelle in Entgeltgruppe 10 

nach AVO (in Anlehnung an den TV-L)  

• Ein Arbeitsplatz mitten in Freiburg 

• Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur  

Vereinbarkeit von Beruf & Familie 

• Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-

gungskasse Köln) 

• Fortbildungen 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement 

• Zuschuss zum „Deutschland-Ticket Job“ 

 

Für Auskünfte steht Ihnen der Pfarreiökonom 

der Kirchengemeinde An der Wutach Winfried 

Ebner, unter der Telefonnummer 07744 9201 

11 oder der stellvertretende Pfarreiökonom der 

Kirchengemeinde An der Wutach, Johannes 

Graumann, unter der Telefonnummer 07744 

9201 28 gerne zur Verfügung. 

 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie 

bitte bis 30.11.2026  

ausschließlich per E-Mail in einem PDF-Doku-

ment an: info@vst-stuehlingen.de 

 

Die Erzdiözese Freiburg sucht für den Verwaltungsstandort Stühlingen mit Zuständig-

keit für die Kirchengemeinde An der Wutach  

zum 01.01.2027 oder nächstmöglichen Zeitpunkt, mit einem Beschäftigungsumfang 

von 80-100 Prozent (31,6 - 39,5 Wochenstunden) 

 

VERWALTUNGSBEAUFTRAGTE/R (w/m/d)  

(befristet auf Mutterschutz und anschließender Elternzeit bis 01.04.2028) 

 

http://www.ebfr.de/stellenangebote
https://www.ebfr.de/html/content/beruf_und_familie4051.html
https://www.ebfr.de/erzdioezese-freiburg/erzbischoefliches-ordinariat/hauptabteilung-7-personal-dienst-und-arbeitsrecht/referat-betriebliches-gesundheitsmanagement/
mailto:info@vst-stuehlingen.de

