Erzditzese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir den Verwaltungsstandort Stithlingen mit Zustandig-
keit fur die Kirchengemeinde An der Wutach

zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt, unbefristet, eine/n Mitarbeiter/in fiir den

PERSONALSERVICE (w/m/d)

mit einem Stellenumfang von 40 % (100% entspricht 39,5 Wochenstunden)

IHRE AUFGABEN

e Tarifrechtliche Uberpriifung und Festlegung
von Eingruppierungen

e Erstellung von Arbeitsvertragen

e Durchfiihrung von Verwaltungsaufgaben bei
Einstellung, Austritt und Renteneintritt

e Verantwortung fir die umfassende Personal-

verwaltung (u. a. Dienstzeiten, Arbeitsunfahig-

keiten, Urlaubsanspriiche, Arbeitszeitkonten,
Personalakten und Reisekosten)

e Eigenstdndige Bearbeitung von Antragen zu
Mutterschutz und Elternzeit

e Durchfiihrung von Stellenbewertungen

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e Freunde an der Arbeit im Team und in der
Kommunikation mit Menschen

e Abgeschlossenes Bachelor-Studium im Bereich
Personalmanagement, Betriebswirtschaft, Ar-
beitsrecht, Dipl. Verwaltungswirtin/Dipl. Ver-

waltungswirt (FH) bzw. vergleichbarer Studien-

abschluss

e Oder kaufmannische Berufsausbildung mit
entsprechender Berufserfahrung im Personal-
wesen

e Dienstleistungsorientierung und ein gutes
Selbstmanagement

e Diskretion/Vertraulichkeit

e Identifikation mit den Zielen und Werten der
katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT

e Eine unbefristete Stelle in Entgeltgruppe 10
AVO (in Anlehnung an den TV-L) bei Vorliegen
der tariflichen Voraussetzungen

e Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur Verein-
barkeit von Beruf & Familie

e Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-
gungskasse Koln)

e Fortbildungen

e Betriebliches Gesundheitsmanagement

e Jobrad

Fir Auskinfte steht lhnen der Pfarreiokonom der
Kirchengemeinde An der Wutach Winfried Ebner,
unter der Telefonnummer 07744 9201 11 oder
der stellvertretende Pfarreiokonom der Kirchenge-
meinde An der Wutach, Johannes Graumann, un-
ter der Telefonnummer 07744 9201 28 gerne zur
Verfligung.

lhre aussagekraftige Bewerbung richten Sie
bitte bis 30.04.2026

ausschlieBlich per E-Mail in einem PDF-Doku-
ment an: info@vst-stuehlingen.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns Gber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethni-
schen, nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters oder

ihrer sexuellen ldentitat



